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เช็กลิสตสําหรับการแปล

กอนท่ีจะเริม่แปล

01 เคร่ืองมอืแปลออนไลนเหมาะกบัการใชงานท่ัวไปในชวีติประจาํวนั แตคําแปลท่ีไดมาอาจฟงดปูระหลาด หรอืถาแยกวาน้ันก็
คือเปนคําท่ีฟงดไูมเหมาะสม ซึง่ทางท่ีดคีวรหลีกเล่ียงการใชเคร่ืองมอืประเภทน้ี

การจางเจาของภาษาท่ีมคุีณสมบตัเิหมาะสมจะชวยใหมัน่ใจไดวางานแปลของคณุมคีวามหมายถกูตอง เขากบับรบิททางวฒัน
ธรรม และเขาถงึกลุมเปาหมายท่ีคุณคาดหวงั ชมุชนหลายๆ แหงรวบรวมคําแปลมาจากคนในชมุชนดวยกนัเอง ซึง่เปนวธิท่ีี
รวดเร็วและมปีระสทิธภิาพในการคัดสรรเน้ือหาคุณภาพสงูจากกลุมเปาหมายเดมิ

วลีภาษาพูดหรอืวลีท่ัวไปอยาง "the best of both worlds" (ไดประโยชนจากท้ังสองอยาง) และ "call it a day" 
(วนัน้ีพอแคน้ีดกีวา) อาจฟงดเูขาใจงายในภาษาอังกฤษ แตแปลออกมาไดยาก ดงัน้ันใหลองลบหรอืนําคําอ่ืนมาแทนท่ีกอน
แปลเสมอ

ลองพิจารณาใชอภธิานศัพทสาํหรบัเน้ือหาของคุณ ซึง่มวีลีท่ีพบบอยรวมถงึกาํหนดวาจะแปลหรอืไมแปลวลีหรอืคําน้ันๆ
นอกจากน้ีคุณยังสามารถกาํหนดคําเฉพาะของแบรนดรวมถงึลักษณะการแสดงคาํไดอีกดวย

ใช Universal Language Selector (ULS) บนเวบ็ไซต วธิน้ีีจะชวยใหผูใชตัง้คากาํหนดภาษาเมือ่อานเน้ือหาของคุณได
อยางสะดวกและยืดหยุน

เคล็ดลับการแปล
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ดวูากลุมเปาหมายท่ีรับชมเน้ือหาปจจบัุนของคุณอยูท่ีไหนบาง จากน้ันใหเรียกใชรายงานตามภมูศิาสตรของ Google Analytics เพ่ือ
ดขูอมลูเพ่ิมเติมเกีย่วกบัประเทศและภาษาท่ีใชในประเทศน้ันๆ

การแปลทุกสวนของเวบ็ไซตอาจดเูปนเรือ่งยาก ดงัน้ันใหลองแปลเน้ือหายอดนิยมหรอืเน้ือหาท่ีใชไดตลอดกอน วธิน้ีีจะชวยเรงเวลา
ในการนําเวบ็ไซตเขาสูตลาด และชวยเพ่ิมมลูคาใหกบัเน้ือหาในระยะยาวอีกดวย

ศึกษากฎหมายดานความเปนสวนตวัและการคุมครองขอมลูของตลาดแหงใหม เชนภมูภิาคยุโรป คุณtจะตองคํานึงถงึ GDPR และตรวจ
สอบวาเวบ็ไซตเปนไปตามขอกาํหนดทางกฎหมายในข้ันตอนน้ีอาจมคีวามซบัซอน ดงัน้ันโปรดพูดคุยกบัท่ีปรกึษาทางกฎหมายก
อนท่ีจะเริม่ดาํเนินการ

การแปลอาจเปนข้ันตอนท่ีคอนขางยุงยาก โปรเจก็ตขนาดเล็กสามารถใชสเปรดชตีงายๆ ไดตามสะดวก แตขอแนะนําใหใชระบบจั
ดการงานแปลแทนสาํหรบัโปรเจก็ตท่ีใหญข้ึน ระบบน้ีจะชวยทําใหกระบวนการมปีระสทิธภิาพ และยังมฟีเจอรอยาง 
"หนวยความจาํคําแปล" ท่ีจะชวยประหยัดเวลา/ตนทุนของคุณได

ลองพิจารณาแพลตฟอรมและดไีซนของเวบ็ไซต โดยกาํหนดวาจะแปลเน้ือหาเปนหลายภาษาหรือไม นอกจากน้ียังควรคํานึงถงึพ้ืนท่ี
และเลยเอาตซึง่เปนหัวใจสาํคัญดวย เชน คําในภาษาเยอรมนัมกัจะยาวกวาภาษาอังกฤษและใชพ้ืนท่ีของหนาเวบ็เยอะกวา สวนภาษา
อ่ืนๆ อยางอาหรับจะอานจากขวาไปซาย ซึง่เวบ็ไซตบางแหงอาจไมรองรบัสญัลักษณพิเศษ ดงัน้ันเราขอแนะนําใหใชการเขารหัส
แบบ Unicode (UTF-8) เน่ืองจากรองรับอักขระไดทุกแบบในทุกภาษา



https://developers.google.com/search/docs/advanced/crawling/localized-versions

โปรดตรวจสอบวาวนัท่ี สญัลักษณ และสกลุเงนิอยูในรปูแบบท่ีถกูตองของแตละประเทศอยูเสมอ เชน วนัท่ีของสหราชอาณาจกัรมั
กจะอยูในรปูแบบ วว/ดด/ปป ในขณะท่ีสหรฐัอเมรกิาจะใช ดด/วว/ปป และควรปรบัเลขทศนิยมและตวัค่ันหลักพันใหตรงกั
บมาตรฐานของภมูภิาคน้ันๆ

ตรวจสอบวารูปภาพมคีวามละเอียดออนทางวฒันธรรม และขอความท่ีวางซอนในรูปภาพไดรบัการแปลอยางครบถวน โดยหลักการ
แลว คุณไมควรเลือกรูปท่ีขอความฝงไว เน่ืองจากจะทําใหขัน้ตอนการแปลยุงยากข้ึนและเปนการเพ่ิมคาใชจายโดยใชเหตุ

ตรวจสอบวาแบบอักษรท่ีใชเขากบัภาษาท่ีจะแปลไดอยางด ีและทําใหเน้ือหาอานงาย ทดลองใช Google Fonts กบัภาษาตางๆ แลว
เลือกแบบอักษรท่ีเขากบัทุกภาษาไดดี

โปรดคํานึงถงึความสาํคัญของสตีางๆ ท่ีมตีอวฒันธรรมอยูเสมอ เชน สน้ํีาเงนิหมายถงึความไวเน้ือเชือ่ใจและความสงบใน
อเมรกิาเหนือและยุโรป แตจะเชือ่มโยงกบังานเทศกาลหรือกจิกรรมเฉลิมฉลองในจนี

กอนท่ีจะเผยแพรเวบ็ไซต ลองใหเจาของภาษาตรวจสอบเวบ็ไซตอกีครัง้เพ่ือยืนยันวาคําแปลมคีวามล่ืนไหลและถกูตอง รวมท้ังตรวจ
สอบเวลาท่ีใชในการโหลดดวย เน่ืองจากเวลาในการเชือ่มตอของแตละพ้ืนท่ีท่ัวโลกจะแตกตางกนัออกไป

การตรวจสอบงานแปล

เมือ่แปลเว็บไซตเสร็จเรยีบรอย กถ็งึเวลาบอกใหกลุมเปาหมายทราบวาเวบ็ไซตของคุณพรอมใหเขาชมแลว โดยการโปรโมต
เวบ็ไซตทางออนไลนและโซเชยีลมเีดยี

นอกจากน้ีคุณยังควรตรวจสอบดวยวางานแปลตรงตามเปาหมายเดมิท่ีต้ังไวหรอืไม ซึง่ Google Analytics สามารถชวยคุณในสวน
น้ีไดโดยการแสดงจาํนวนผูเขาชมเวบ็ไซต ระยะเวลาการดเูวบ็ไซต รวมถงึอตัราตกีลับของแตละภาษานอกจากน้ี หากสรางรายได
จากเว็บไซต คุณกส็ามารถวดัผลกระทบท่ีกลุมเปาหมายใหมมตีอรายไดท่ีไดรับ

การแปลเปนเร่ืองท่ีตองใชเวลาและการวางแผนอยางรอบคอบ แตเชก็ลิสตและสดุยอดเคล็ดลับของเราสามารถชวยคุณเตรียมความ
พรอมในการสรางเน้ือหาท่ียอดเย่ียมและตรงใจกลุมเปาหมายได

หลังจากเผยแพรแลว

เวบ็ไซตของคุณใกลจะไดแสดงเน้ือหาในภาษาและสถานท่ีตัง้ตางๆ แลว ดงัน้ันโปรดทําตามแนวทางปฏบัิตแินะนําสาํหรับ 
SEO ในระดบันานาชาตเิชน ใชแท็ก hreflang เพ่ือให Google ทราบวาเวบ็ไซตของคุณจะแสดงในเวอรชนัใด
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